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Sayfa

Hassas Gorevler Hassa}s Gorevi Yer.me Hassas G?rev‘dt‘en.Sorumlu Gérevin Yerine Getirilmemesinin Alinmasi Gereken Onlemler,
Getiren Personelin Yoneticinin Sonuclar: Kontroll
Ad1 Soyadi Ad1 Soyadi ¢ ontrofier

Gelen Giden evraklari o

i i Necl GUMUSTOP . S o
gggkﬂ?é?iiﬁlﬁéﬁe S:r(;liiflz:u]r)ERELi ISEKIN Firdevs TOKAY TACGIN Islerin aksamasi ve evraklarin kaybolmasi Evraklarin takibi
yapmak
Maas ve ek ders 5 Takip islemlerini 1 siire icerisind
evraklarinin Selma DULGEROGLU Firdevs TOKAY TACGIN Hak kaybn, Itibar kayb1, Zaman kayb1 axip IkS eriietinin yasal sute lgeriside
hazirlanmasi yapma
Sgk Keseneklerinin . . . e S
samaninda Selma DULGEROGLU Firdevs TOKAY TACGIN Kamu zararina sebebiyet verme riski, cezai H.a'Fasm yapilmasi gerektiginden isi ehil

. . . islem kisiler tarafindan yapilmasi
gonderilmesi
Satin alma evraklart

demirb .. - . . Kontrollerin ehil kisil dog

Ve demirbas Selma DULGEROGLU | Firdevs TOKAY TACGIN Mali kayip, Kamu Zarari v.s. ontrotierin ehu kigtierce dogru
malzemelerin yapilmasi
takibinin yapilmasi
Idari ve Akademik
Personelin ise
basl ist .. - . . Takip islemlerini 1 siire igerisind

as amas1,}§ s.e.n Selma DULGEROGLU Firdevs TOKAY TACGIN Hak kaybu, Itibar kaybi, Zaman kaybi axip Iylerierinin yasal sure lgetisinde
ayrilmasi, 6zliik yapmak
haklar1 ve izin
islemlerinin yapilmasi




Ogrenci alim
islemleri, ders kayit
islemleri ve askerlik
tecil islemlerinin
yapilmasi

Neclanur GUMUSTOP

2P| Firdevs TOKAY TACGIN
Semiye DERELI EKIN | = 10¢"® ¢

1-Is takviminin dikkatle hazirlanmast,
ilgili kurul kararlarinin zamaninda

1-Birimin temel iglevini yerine alinmasi, alman kararlarin zamaninda ilan

getirememesi, kuruma olan giivenin kaybi. edilmesi, degerlendirme siire¢lerinin

2-Ogrencilerin ders alamamasi, muhtemel saglikli isletilmesi

donem kaybu. 2-Ders kayit islemlerinde 6zen

3-Ogrencilerin magduriyet yasamasi, yasal gosterilmesi, 6grenci transkript ve

problemlerle karsilasma ihtimali. siireclerinin dikkatle takip edilmesi.
3-Zamaninda, diizenli ve dikkatli
calisilmasi.

Yeni ders agma, yeni
miifredat olusturma
ve/veya degistirilen
miifredatlarin isleyis
siire¢lerinin
stiriidiiriilmesi.
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Hazirlanmasi ya da giincellenmesi
noktasinda Anabilim Dallan ile ilgili
yazigmalarin yapilmasi.

Egitimsel hedeflere ulagilamamasi, ulusal ve
uluslararasi standartlara uyulamamasi.

Tez savunma sinavi

Neclanur GUMUSTOP | Firdevs TOKAY TACGIN

. o . Ogrenci azami siiresinin takip edilmesi ve
Ogrencilerin magduriyet yasamasi, yasal

iglemlerini . L S ilgili anabilim dali il 1

wwem er1n1.n. . Semiye DERELI EKIN problemlerle karsilasma ihtimali. UB1 allabiilil all fe yazismatatin
gerceklestirilmesi yapilmasi.

Ogrenci Kayit Silme Ogrenci azami siiresinin takip edilmesi ve

ve Mezuniyet
Islemlerinin yapilmasi
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Ogrencilerin magduriyet yasamasi, yasal

problemlerle Karsilasma ihtimali ilgili anabilim dal1 ile yazigmalarin

yapilmasi.
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